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100 GERENCIA GENERAL 12 COMUNICACIONES OFICIALES 04 COMUNICACIONES CON ENTIDADES GUBERNAMENTALES

100 GERENCIA GENERAL 34 INFORMES 04 INFORMES ANUALES DE GESTION

100 GERENCIA GENERAL 43 PLANES 12 PLANES ESTRATEGICOS

110 SECRETARIA GENERAL 02 ACCIONES CONSTITUCIONALES 01 ACCIONES CIVILES

110 SECRETARIA GENERAL 02 ACCIONES CONSTITUCIONALES 02 ACCIONES DE GRUPO

110 SECRETARIA GENERAL 02 ACCIONES CONSTITUCIONALES 03 ACCIONES DE TUTELA

110 SECRETARIA GENERAL 02 ACCIONES CONSTITUCIONALES 04 ACCIONES POPULARES

110 SECRETARIA GENERAL 03 ACTAS 06 ACTAS DE GRUPO PRIMARIO

110 SECRETARIA GENERAL 03 ACTAS 07 ACTAS DE LA ASAMBLEA DE ACCIONISTAS

110 SECRETARIA GENERAL 03 ACTAS 08 ACTAS DE LA JUNTA DIRECTIVA

110 SECRETARIA GENERAL 03 ACTAS 13 ACTAS DEL COMITÉ DE CONCILIACIÓN

110 SECRETARIA GENERAL 09 CERTIFICACIONES 01 CERTIFICACIONES

110 SECRETARIA GENERAL 12 COMUNICACIONES OFICIALES 01 COMUNICACIONES CON ACCIONISTAS

110 SECRETARIA GENERAL 13 CONCEPTOS 02 CONCEPTOS JURÍDICOS

110 SECRETARIA GENERAL 14 CONCILIACIONES 07 CONCILIACIONES SERVIDUMBRES

110 SECRETARIA GENERAL 16 CONTRATOS 02 CONTRATOS DE MENOR Y MAYOR CUANTÍA

110 SECRETARIA GENERAL 18 CREDITOS 01 CREDITOS BANCARIOS

110 SECRETARIA GENERAL 21 DERECHOS DE PETICIÓN 01 DERECHOS DE PETICIÓN

110 SECRETARIA GENERAL 22 DEUDA PUBLICA 02 TENEDORES DE BONOS

110 SECRETARIA GENERAL 69 DERECHOS DE AUTOR 01 REGISTRO SOPORTE LÓGICO (SOFTWARE)

110 SECRETARIA GENERAL 24 ESCRITURAS 01 ESCRITURAS PUBLICAS

110 SECRETARIA GENERAL 34 INFORMES 21 INFORMES AUDITORIA DE PROCESOS JURIDICOS

110 SECRETARIA GENERAL 36 INVERSIONES 01 INVERSIONES PERMANENTES

110 SECRETARIA GENERAL 37 LIBROS DEL COMERCIO 01 LIBROS DE ACCIONISTAS

110 SECRETARIA GENERAL 49 PROCESOS JURIDICOS 01 PROCESOS ADMINISTRATIVOS

110 SECRETARIA GENERAL 49 PROCESOS JURIDICOS 02 PROCESOS CIVILES

110 SECRETARIA GENERAL 49 PROCESOS JURIDICOS 03 PROCESOS DE SERVIDUMBRES

110 SECRETARIA GENERAL 49 PROCESOS JURIDICOS 04 PROCESOS LABORALES

110 SECRETARIA GENERAL 49 PROCESOS JURIDICOS 05 PROCESOS PENALES

110 SECRETARIA GENERAL 64 VÍA GUBERNATIVA 01 VÍA GUBERNATIVA

111 AUDITORIA INTERNA 03 ACTAS 06 ACTAS DE GRUPO PRIMARIO
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111 AUDITORIA INTERNA 03 ACTAS 11 ACTAS DEL COMITÉ DE AUDITORIA

111 AUDITORIA INTERNA 03 ACTAS 16 ACTAS DEL COMITÉ DE ÉTICA

111 AUDITORIA INTERNA 06 AUDITORIAS 01 AUDITORIAS EXTERNAS DE GESTIÓN

111 AUDITORIA INTERNA 06 AUDITORIAS 03 AUDITORIAS INTERNAS DE GESTIÓN

111 AUDITORIA INTERNA 15 CONSULTORIAS 01 CONSULTORIAS INTERNAS DE GESTIÓN

111 AUDITORIA INTERNA 33 INDICADORES 01 INDICADORES DE GESTIÓN 

111 AUDITORIA INTERNA 43 PLANES 01 DIRECCIONAMIENTO ESTRATÉGICO DE AUDITORIA

111 AUDITORIA INTERNA 43 PLANES 02 PLANES ANUALES DE AUDITORIA

200 GERENCIA DE PRODUCCION 12 COMUNICACIONES OFICIALES 03 COMUNICACIONES CON EMPRESAS DEL SECTOR ELECTRICO

200 GERENCIA DE PRODUCCION 55 REQUERIMIENTOS 01 REQUERIMIENTOS  EXTERNOS

210 DIRECCION GESTION OPERATIVA 12 COMUNICACIONES OFICIALES 03 COMUNICACIONES CON EMPRESAS DEL SECTOR ELECTRICO

210 DIRECCION GESTION OPERATIVA 12 COMUNICACIONES OFICIALES 12 COMUNICACIONES DE PARAMETROS DE ACTIVOS ELECTRICOS

210 DIRECCION GESTION OPERATIVA 34 INFORMES 06 INFORMES DE CARGABILIDAD

210 DIRECCION GESTION OPERATIVA 34 INFORMES 08 INFORMES DE EVALUACION DE LA OPERACIÓN

210 DIRECCION GESTION OPERATIVA 34 INFORMES 14 INFORMES DE OPERACIÓN

210 DIRECCION GESTION OPERATIVA 34 INFORMES 18 INFORMES OPERATIVOS

210 DIRECCION GESTION OPERATIVA 55 REQUERIMIENTOS 01 REQUERIMIENTOS  EXTERNOS

220 DIRECCION GESTION DEL MANTENIMIENTO 03 ACTAS 06 ACTAS DE GRUPO PRIMARIO

220 DIRECCION GESTION DEL MANTENIMIENTO 13 CONCEPTOS 05 CONCEPTOS TECNICOS

220 DIRECCION GESTION DEL MANTENIMIENTO 34 INFORMES 02 INFORMES  DE VIDA REMANENTE DE LOS EQUIPOS

220 DIRECCION GESTION DEL MANTENIMIENTO 34 INFORMES 05 INFORMES CAUSA RAIZ

220 DIRECCION GESTION DEL MANTENIMIENTO 34 INFORMES 13 INFORMES DE MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA

220 DIRECCION GESTION DEL MANTENIMIENTO 34 INFORMES 17 INFORMES DIARIO DE ACTIVIDADES DE LINEA

220 DIRECCION GESTION DEL MANTENIMIENTO 39 MANTENIMIENTOS A LA INFRAESTRUCTURA 01 PLANES ANUAL DE MANTENIMIENTO

220 DIRECCION GESTION DEL MANTENIMIENTO 39 MANTENIMIENTOS A LA INFRAESTRUCTURA 02 PLANES DE TRABAJO

220 DIRECCION GESTION DEL MANTENIMIENTO 39 MANTENIMIENTOS A LA INFRAESTRUCTURA 03 PLANES SEMESTRAL DE MANTENIMIENTO

220 DIRECCION GESTION DEL MANTENIMIENTO 43 PLANES 08 PLANES DE CONTINGENCIA

220 DIRECCION GESTION DEL MANTENIMIENTO 44 PLANILLAS DE CONTROL 06 CONTROL DE PRESTAMO DE DOCUMENTOS

230 COORDINACION PROYECTOS Y SERVICIOS 52 PROYECTOS 04 PROYECTOS DE INVERSION

400 GERENCIA COMERCIAL 03 ACTAS 06 ACTAS DE GRUPO PRIMARIO

400 GERENCIA COMERCIAL 12 COMUNICACIONES OFICIALES 04 COMUNICACIONES CON ENTIDADES GUBERNAMENTALES
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400 GERENCIA COMERCIAL 16 CONTRATOS 01 CONTRATOS DE CONEXIÓN

400 GERENCIA COMERCIAL 16 CONTRATOS 03 CONTRATOS DE SERVICIOS ASOCIADOS

400 GERENCIA COMERCIAL 28 GESTION COMERCIAL 01 ESTRATEGIAS COMPETITIVAS

400 GERENCIA COMERCIAL 34 INFORMES 09 INFORMES DE GESTION

400 GERENCIA COMERCIAL 34 INFORMES 11 INFORMES DE LIQUIDACION DE CARGOS POR USO

400 GERENCIA COMERCIAL 52 PROYECTOS 01 BANCO DE PROYECTOS

410 DIRECCION COMERCIAL - TECNICA 25 EVALUACIONES 01 EVALUACIONES DE SATISFACCION DE LOS CLIENTES

410 DIRECCION COMERCIAL - TECNICA 27 FACTURACION 01 FACTURAS DE ADMINISTRACION Y OPERACIÓN

410 DIRECCION COMERCIAL - TECNICA 27 FACTURACION 02 FACTURAS DE CONEXIÓN

410 DIRECCION COMERCIAL - TECNICA 27 FACTURACION 03 FACTURAS DE PRESTACION  SERVICIOS ASOCIADOS

410 DIRECCION COMERCIAL - TECNICA 28 GESTION COMERCIAL 02 GESTION COMERCIAL

410 DIRECCION COMERCIAL - TECNICA 34 INFORMES 10 INFORMES DE INGRESOS Y CARTERA

410 DIRECCION COMERCIAL - TECNICA 42 PETICIONES, QUEJAS Y RECLAMOS 01 PETICIONES, QUEJAS Y RECLAMOS

410 DIRECCION COMERCIAL - TECNICA 52 PROYECTOS 02 PROYECTOS DE AMPLIACION DEL SISTEMA DE TRANSMISION NACIONAL

410 DIRECCION COMERCIAL - TECNICA 52 PROYECTOS 03 PROYECTOS DE CONEXIÓN

600 GERENCIA ADMINISTRATIVA 03 ACTAS 12 ACTAS DEL COMITÉ DE CALIDAD

600 GERENCIA ADMINISTRATIVA 03 ACTAS 14 ACTAS DEL COMITÉ DE CONTRATACION

600 GERENCIA ADMINISTRATIVA 03 ACTAS 19 ACTAS DEL COMITÉ OBRERO PATRONAL

600 GERENCIA ADMINISTRATIVA 34 INFORMES 16 INFORMES DE SOSTENIBILIDAD

610 DIRECCION ABASTECIMIENTO Y  LOGISTICA 03 ACTAS 02 ACTAS DE BAJA DE MATERIALES

610 DIRECCION ABASTECIMIENTO Y  LOGISTICA 03 ACTAS 17 ACTAS DEL COMITÉ DE RIESGOS

610 DIRECCION ABASTECIMIENTO Y  LOGISTICA 05 ALMACEN 01 ENTRADAS DE ALMACEN

610 DIRECCION ABASTECIMIENTO Y  LOGISTICA 05 ALMACEN 02 SALIDAS DE ALMACEN AUTOMATICAS

610 DIRECCION ABASTECIMIENTO Y  LOGISTICA 05 ALMACEN 03 SALIDAS DE ALMACEN MANUALES

610 DIRECCION ABASTECIMIENTO Y  LOGISTICA 05 ALMACEN 04 SALIDAS DE ELEMENTOS DEVOLUTIVOS

610 DIRECCION ABASTECIMIENTO Y  LOGISTICA 12 COMUNICACIONES OFICIALES 06 COMUNICACIONES CON LAS FUERZAS MILITARES

610 DIRECCION ABASTECIMIENTO Y  LOGISTICA 16 CONTRATOS 04 CONTRATOS MARCOS

610 DIRECCION ABASTECIMIENTO Y  LOGISTICA 16 CONTRATOS 05 PEDIDOS

610 DIRECCION ABASTECIMIENTO Y  LOGISTICA 31 HOJAS DE VIDA 02 HOJAS DE VIDA PROVEEDORES

610 DIRECCION ABASTECIMIENTO Y  LOGISTICA 32 HOTELES 01 RESERVAS HOTELERAS

610 DIRECCION ABASTECIMIENTO Y  LOGISTICA 35 INVENTARIOS 01 INVENTARIOS DE ALMACEN

Página 3 CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL



CODIGO 

DEPENDENCIA
NOMBRE DEPENDENCIA

CODIGO DE LA 

SERIE
NOMBRE DE LA SERIE

CODIGO DE LA 

SUBSERIE
NOMBRE DE LA SUBSERIE

TRANSELCA S.A. E.S.P.

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE

610 DIRECCION ABASTECIMIENTO Y  LOGISTICA 70 MATERIALES 01 VENTAS DE MATERIALES DADOS DE BAJA

610 DIRECCION ABASTECIMIENTO Y  LOGISTICA 43 PLANES 03 PLANES ANUALES DE COMPRAS

610 DIRECCION ABASTECIMIENTO Y  LOGISTICA 43 PLANES 04 PLANES DE ATENCION DE RIESGOS Y CRISIS

610 DIRECCION ABASTECIMIENTO Y  LOGISTICA 43 PLANES 09 PLANES DE MANTENIMIENTO

610 DIRECCION ABASTECIMIENTO Y  LOGISTICA 44 PLANILLAS DE CONTROL 01 BITACORA DE VIGILACIA

610 DIRECCION ABASTECIMIENTO Y  LOGISTICA 44 PLANILLAS DE CONTROL 08 CONTROL DE VISITANTES

610 DIRECCION ABASTECIMIENTO Y  LOGISTICA 44 PLANILLAS DE CONTROL 10 CONTROL SALIDA DE ELEMENTOS DE LA SEDE

610 DIRECCION ABASTECIMIENTO Y  LOGISTICA 47 PROCESOS DE COMPRA 01 PROCESOS DE COMPRA NO ADJUDICADOS

610 DIRECCION ABASTECIMIENTO Y  LOGISTICA 47 PROCESOS DE COMPRA 02 OFERTAS NO GANADORAS

610 DIRECCION ABASTECIMIENTO Y  LOGISTICA 50 PROGRAMAS 01 PROGRAMAS DE DESARROLLO DE PROVEEDORES

610 DIRECCION ABASTECIMIENTO Y  LOGISTICA 57 SEGUROS 01 PÓLIZAS DE CUMPLIMIENTO

610 DIRECCION ABASTECIMIENTO Y  LOGISTICA 57 SEGUROS 02 PÓLIZAS DE EQUIPO ELECTRÓNICO

610 DIRECCION ABASTECIMIENTO Y  LOGISTICA 57 SEGUROS 03 PÓLIZAS DE HOGAR

610 DIRECCION ABASTECIMIENTO Y  LOGISTICA 57 SEGUROS 04 PÓLIZAS DE INFIDELIDAD Y RIESGOS FINANCIEROS

610 DIRECCION ABASTECIMIENTO Y  LOGISTICA 57 SEGUROS 05 PÓLIZAS DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL 

610 DIRECCION ABASTECIMIENTO Y  LOGISTICA 57 SEGUROS 06 PÓLIZAS DE SUSTRACCIÓN

610 DIRECCION ABASTECIMIENTO Y  LOGISTICA 57 SEGUROS 07 PÓLIZAS DE TRANSPORTE DE BIENES

610 DIRECCION ABASTECIMIENTO Y  LOGISTICA 57 SEGUROS 08 PÓLIZAS DE TRANSPORTE DE VALORES

610 DIRECCION ABASTECIMIENTO Y  LOGISTICA 57 SEGUROS 09 PÓLIZAS DE VEHÍCULOS

610 DIRECCION ABASTECIMIENTO Y  LOGISTICA 57 SEGUROS 10 PÓLIZAS DE VIDA

610 DIRECCION ABASTECIMIENTO Y  LOGISTICA 57 SEGUROS 11 PÓLIZAS TODO RIEGOS - DAÑO DE MATERIALES COMBINADOS

610 DIRECCION ABASTECIMIENTO Y  LOGISTICA 57 SEGUROS 12 SOAT

610 DIRECCION ABASTECIMIENTO Y  LOGISTICA 57 SEGUROS 13 SINIESTROS

620 DIRECCION GESTION DE LA INFORMACION 03 ACTAS 05 ACTAS DE ELIMINACION DE DOCUMENTOS

620 DIRECCION GESTION DE LA INFORMACION 03 ACTAS 09 ACTAS DE RECUPERACION DE INFORMACION

620 DIRECCION GESTION DE LA INFORMACION 03 ACTAS 10 ACTAS DEL COMITÉ DE ARCHIVO

620 DIRECCION GESTION DE LA INFORMACION 03 ACTAS 18 ACTAS DEL COMITE DE SEGURIDAD INFORMATICA

620 DIRECCION GESTION DE LA INFORMACION 03 ACTAS 23 ACTAS NOVEDADES PROCESOS DE RADICACION

620 DIRECCION GESTION DE LA INFORMACION 12 COMUNICACIONES OFICIALES 08 CONSECUTIVOS DE CIRCULARES

620 DIRECCION GESTION DE LA INFORMACION 12 COMUNICACIONES OFICIALES 09 CONSECUTIVOS DE CORRESPONDENCIA ENVIADA

620 DIRECCION GESTION DE LA INFORMACION 12 COMUNICACIONES OFICIALES 10 CONSECUTIVOS DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA
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620 DIRECCION GESTION DE LA INFORMACION 12 COMUNICACIONES OFICIALES 11 CONSECUTIVOS DE MEMORANDOS

620 DIRECCION GESTION DE LA INFORMACION 12 COMUNICACIONES OFICIALES 13 CONSECUTIVOS DE ACTAS

620 DIRECCION GESTION DE LA INFORMACION 29 GESTION DE LA INFORMACION 01 ARQUITECTURA DE LA INFORMACION

620 DIRECCION GESTION DE LA INFORMACION 31 HOJAS DE VIDA 01 CONTROL DE CUSTODIA DE EQUIPOS

620 DIRECCION GESTION DE LA INFORMACION 34 INFORMES 12 INFORMES DE MANTENIMIENTO

620 DIRECCION GESTION DE LA INFORMACION 34 INFORMES 15 INFORMES DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION

620 DIRECCION GESTION DE LA INFORMACION 38 LICENCIAS 01 LICENCIAS DE SOFTWARE

620 DIRECCION GESTION DE LA INFORMACION 40 MENSAJERIA 01 GUIAS DE MENSAJERIA ESPECIALIZADA

620 DIRECCION GESTION DE LA INFORMACION 43 PLANES 10 PLANES DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

620 DIRECCION GESTION DE LA INFORMACION 44 PLANILLAS DE CONTROL 02 CONTROL DE ENTREGA DE FACTURAS

620 DIRECCION GESTION DE LA INFORMACION 44 PLANILLAS DE CONTROL 03 CONTROL DE MEDIOS MAGNETICOS

620 DIRECCION GESTION DE LA INFORMACION 44 PLANILLAS DE CONTROL 04 CONTROL DE MENSAJERIA EXTERNA

620 DIRECCION GESTION DE LA INFORMACION 44 PLANILLAS DE CONTROL 05 CONTROL DE MENSAJERIA INTERNA

620 DIRECCION GESTION DE LA INFORMACION 44 PLANILLAS DE CONTROL 07 CONTROL DE RECIBO DE CORRESPONDENCIA

620 DIRECCION GESTION DE LA INFORMACION 44 PLANILLAS DE CONTROL 15 CONTROL DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

620 DIRECCION GESTION DE LA INFORMACION 56 SEGURIDAD INFORMATICA 01 AUTORIZACIONES DE ACCESOS Y PRIVILEGIOS COLABORADORES

620 DIRECCION GESTION DE LA INFORMACION 56 SEGURIDAD INFORMATICA 02 AUTORIZACIONES DE ACCESOS Y PRIVILEGIOS CONTRATISTAS

620 DIRECCION GESTION DE LA INFORMACION 56 SEGURIDAD INFORMATICA 03 MONITOREO DE CONSOLAS

620 DIRECCION GESTION DE LA INFORMACION 63 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 01 TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

620 DIRECCION GESTION DE LA INFORMACION 63 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 02 PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL

620 DIRECCION GESTION DE LA INFORMACION 63 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 03 INVENTARIOS DOCUMENTALES

620 DIRECCION GESTION DE LA INFORMACION 63 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 04 TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

620 DIRECCION GESTION DE LA INFORMACION 63 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 05 MODELO DE REQUISITOS PARA LA GESTION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS

620 DIRECCION GESTION DE LA INFORMACION 63 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 06 PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 03 ACTAS 15 ACTAS DEL COMITÉ DE CONVIVENCIA LABORAL

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 03 ACTAS 20 ACTAS DEL COMITÉ PARITARIO EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO - COPASST

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 03 ACTAS 21 ACTAS DEL FONDO DE BIENESTAR SOCIAL

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 03 ACTAS 22 ACTAS DEL COMITÉ DE SEGURIDAD VIAL

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 08 CAPACITACIONES 01 CAPACITACIONES INTERNAS

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 08 CAPACITACIONES 02 CAPACITACIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
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630 DIRECCION TALENTO HUMANO 08 CAPACITACIONES 03 CAPACITACIONES EN SEGURIDAD VIAL

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 11 COMUNICACIÓN ORGANIZACIONAL 01 AVISOS DE PRENSA

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 11 COMUNICACIÓN ORGANIZACIONAL 02 CAMPAÑAS INSTITUCIONALES

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 11 COMUNICACIÓN ORGANIZACIONAL 03 COMUNICADOS DE PRENSA

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 12 COMUNICACIONES OFICIALES 02 COMUNICACIONES CON EMPRESAS DE SEGURIDAD SOCIAL

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 12 COMUNICACIONES OFICIALES 07 COMUNICACIONES CON SINDICATOS

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 13 CONCEPTOS 03 CONCEPTOS LABORALES

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 13 CONCEPTOS 04 CONCEPTOS PENSIONALES

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 13 CONCEPTOS 06 CONCEPTOS TRIBUTARIOS

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 16 CONTRATOS 06 CONTRATOS DE APRENDIZAJE

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 17 CONVOCATORIAS 01
CONVOCATORIAS COMITÉ PARITARIO EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO - 

COPASST

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 17 CONVOCATORIAS 02 CONVOCATORIAS LABORALES

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 26 EVENTOS 01 EVENTOS INSTITUCIONALES

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 26 EVENTOS 02 REGISTRO FOTOGRAFICO

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 30 HISTORIAS LABORALES 01 HISTORIAS LABORALES

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 30 HISTORIAS LABORALES 02 HISTORIAS LABORALES PENSIONADOS

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 41 NOMINA 01 APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 41 NOMINA 02 LIQUIDACION NOMINA

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 43 PLANES 05 PLANES DE BIENESTAR

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 43 PLANES 06 PLANES DE FORMACION

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 43 PLANES 07 PLANES DE COMUNICACIÓN

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 43 PLANES 15 PLANES ESTRATEGICOS DE SEGURIDAD VIAL

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 44 PLANILLAS DE CONTROL 09 CONTROL PERMISOS SINDICALES

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 45 PLANTA DE PERSONAL 01 PLANTA DE PERSONAL

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 48 PROCESOS DISCIPLINARIOS 01 PROCESOS DISCIPLINARIOS

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 53 REGLAMENTOS 01 REGLAMENTO DE HIGIENE Y SEGURIDAD

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 53 REGLAMENTOS 02 REGLAMENTO INTERNO DE TRABAJO

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 54 RELACION CON GRUPOS DE INTERES 01 PROGRAMAS SOCIALES

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 54 RELACION CON GRUPOS DE INTERES 02 SOLICITUD DE PATROCINIOS

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 55 REQUERIMIENTOS 02 SOLICITUDES CERTIFICACION BONO PENSIONAL

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 55 REQUERIMIENTOS 03 RESERVAS DE SALONES PARA EVENTOS
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630 DIRECCION TALENTO HUMANO 59 SINDICATOS 01 CONVENCION COLECTIVA DE TRABAJO

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 61 SISTEMA DE GESTION  DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 01 BOTIQUINES

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 61 SISTEMA DE GESTION  DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 02 HIGIENE INDUSTRIAL

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 61 SISTEMA DE GESTION  DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 03 INSPECCIONES PLANEADAS

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 61 SISTEMA DE GESTION  DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 04 MATRIZ DE REQUISITOS LEGALES

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 61 SISTEMA DE GESTION  DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 05 IDENTIFICACION DE PELIGROS

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 61 SISTEMA DE GESTION  DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 07 PRODUCTOS QUIMICOS

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 61 SISTEMA DE GESTION  DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 08 PROGRAMAS DE VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA OSTEOMUSCULAR

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 61 SISTEMA DE GESTION  DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 09 PROGRAMAS DE PROMOCION Y PREVENCION

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 61 SISTEMA DE GESTION  DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 10 PROGRAMAS DE RIESGO PSICOSOCIAL

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 61 SISTEMA DE GESTION  DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 11 REVISION SISTEMA DE GESTION  DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 61 SISTEMA DE GESTION  DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 12 ACCIDENTES E INCIDENTES  DE TRABAJO

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 61 SISTEMA DE GESTION  DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 13 ALCOHOLISMO DROGRADICCION Y TABAQUISMO

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 61 SISTEMA DE GESTION  DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 14 CONTROL ENTREGA DE ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL (EPP)

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 61 SISTEMA DE GESTION  DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 15 DIAGNOSTICOS DE SALUD

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 61 SISTEMA DE GESTION  DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 16 ENFERMEDADES LABORALES

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 61 SISTEMA DE GESTION  DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 17 GESTION DE RIESGOS ELECTRICOS

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 61 SISTEMA DE GESTION  DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 18 PLANES DE EMERGENCIA Y EVACUACION

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 61 SISTEMA DE GESTION  DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 19 PREVENCION CONTRA CAIDA DE ALTURAS

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 65 PRESTAMOS 01 PRESTAMOS A EMPLEADOS

630 DIRECCION TALENTO HUMANO 66 BIENESTAR 03 PLAN INTEGRAL DE SALUD (PIS)

640 DIRECCION PLANEACION CORPORATIVA 06 AUDITORIAS 02 AUDITORIAS EXTERNAS DEL SISTEMA DE GESTIÓN

640 DIRECCION PLANEACION CORPORATIVA 06 AUDITORIAS 04 AUDITORIAS INTERNAS DEL SISTEMA DE GESTIÓN 

640 DIRECCION PLANEACION CORPORATIVA 33 INDICADORES 01 INDICADORES DE GESTIÓN 

640 DIRECCION PLANEACION CORPORATIVA 34 INFORMES 03 INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL
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640 DIRECCION PLANEACION CORPORATIVA 43 PLANES 11 PLANES DEL SISTEMA DE GESTIÓN 

640 DIRECCION PLANEACION CORPORATIVA 58 SERVIDUMBRES 01 SERVIDUMBRES POR PREDIOS

640 DIRECCION PLANEACION CORPORATIVA 58 SERVIDUMBRES 02 SERVIDUMBRES POR SECTORES HOMOGÉNEOS

640 DIRECCION PLANEACION CORPORATIVA 58 SERVIDUMBRES 03 GESTIÓN PREDIAL

640 DIRECCION PLANEACION CORPORATIVA 60 SISTEMA DE GESTIÓN AMBIENTAL 01 ANÁLISIS DE IMPACTO AMBIENTAL

640 DIRECCION PLANEACION CORPORATIVA 60 SISTEMA DE GESTIÓN AMBIENTAL 02 CERTIFICADOS AMBIENTALES

640 DIRECCION PLANEACION CORPORATIVA 60 SISTEMA DE GESTIÓN AMBIENTAL 03 ESTUDIOS AMBIENTALES

640 DIRECCION PLANEACION CORPORATIVA 60 SISTEMA DE GESTIÓN AMBIENTAL 04 PLAN DE MANEJO AMBIENTAL ACTIVOS LICENCIADOS

640 DIRECCION PLANEACION CORPORATIVA 60 SISTEMA DE GESTIÓN AMBIENTAL 05 PLAN DE MANEJO AMBIENTAL DE ACTIVOS NO LICENCIADOS

640 DIRECCION PLANEACION CORPORATIVA 60 SISTEMA DE GESTIÓN AMBIENTAL 06 PROGRAMAS AMBIENTALES

640 DIRECCION PLANEACION CORPORATIVA 60 SISTEMA DE GESTIÓN AMBIENTAL 07 REQUISITOS LEGALES ESPECÍFICOS

640 DIRECCION PLANEACION CORPORATIVA 60 SISTEMA DE GESTIÓN AMBIENTAL 08 REQUISITOS LEGALES GENERALES

640 DIRECCION PLANEACION CORPORATIVA 62 SISTEMAS DE GESTIÓN 01 CERTIFICADOS DEL SISTEMA DE GESTIÓN

640 DIRECCION PLANEACION CORPORATIVA 62 SISTEMAS DE GESTIÓN 02 CONTROL DE DOCUMENTOS

640 DIRECCION PLANEACION CORPORATIVA 62 SISTEMAS DE GESTIÓN 03 DOCUMENTOS DEL SISTEMA DE GESTIÓN

640 DIRECCION PLANEACION CORPORATIVA 62 SISTEMAS DE GESTIÓN 04 INSPECCIONES AL SISTEMA DE GESTIÓN

640 DIRECCION PLANEACION CORPORATIVA 62 SISTEMAS DE GESTIÓN 05 REVISIÓN POR LA DIRECCIÓN

700 GERENCIA FINANCIERA 03 ACTAS 03 ACTAS DE CONTROL PRESUPUESTAL

700 GERENCIA FINANCIERA 25 EVALUACIONES 02 EVALUACIONES FINANCIERAS

710 DIRECCION PLANEACION FINANCIERA 13 CONCEPTOS 01 CONCEPTOS DE ENDEUDAMIENTO

710 DIRECCION PLANEACION FINANCIERA 33 INDICADORES 02 INDICADORES FINANCIEROS

710 DIRECCION PLANEACION FINANCIERA 34 INFORMES 07 INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL

710 DIRECCION PLANEACION FINANCIERA 46 PRESUPUESTO 01 MODIFICACIONES DE PRESUPUESTO

710 DIRECCION PLANEACION FINANCIERA 46 PRESUPUESTO 02 PRESUPUESTO APROBADO

710 DIRECCION PLANEACION FINANCIERA 51 PROYECCIONES 01 PROYECCIONES FINANCIERAS

710 DIRECCION PLANEACION FINANCIERA 52 PROYECTOS 04 PROYECTOS DE INVERSION

720 COORDINACION TESORERIA 03 ACTAS 04 ACTAS DE ELIMINACION DE CHEQUES

720 COORDINACION TESORERIA 07 BANCOS 01 TRASLADOS BANCARIOS

720 COORDINACION TESORERIA 10 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 02 COMPROBANTES  DE EGRESO

720 COORDINACION TESORERIA 10 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 03 COMPROBANTES  DE EGRESO DE NOMINAS

720 COORDINACION TESORERIA 10 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 04 COMPROBANTES  DE EGRESO DE VIATICOS
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720 COORDINACION TESORERIA 10 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 05 COMPROBANTES  DE INGRESOS  NO OPERACIONALES

720 COORDINACION TESORERIA 10 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 07 COMPROBANTES DE EGRESO DE SERVIDUMBRES

720 COORDINACION TESORERIA 10 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 08 COMPROBANTES DE EGRESO PAGO APORTES PARAFISCALES

720 COORDINACION TESORERIA 10 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 10 REEMBOLSOS DE CAJA MENOR

720 COORDINACION TESORERIA 12 COMUNICACIONES OFICIALES 05 COMUNICACIONES CON INSTITUCIONES FINANCIERAS

720 COORDINACION TESORERIA 19 DECLARACIONES DE CAMBIO 01 COMPRA DE DIVISAS

720 COORDINACION TESORERIA 22 DEUDA PUBLICA 01 EMISION DE BONOS

720 COORDINACION TESORERIA 34 INFORMES 03 INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL

730 DIRECCION CONTABILIDAD 03 ACTAS 01 ACTAS DE AJUSTES CONTABLES

730 DIRECCION CONTABILIDAD 03 ACTAS 06 ACTAS DE GRUPO PRIMARIO

730 DIRECCION CONTABILIDAD 04 ACTIVOS FIJOS 01 BAJA DE ACTIVOS FIJOS

730 DIRECCION CONTABILIDAD 04 ACTIVOS FIJOS 02 CAPITALIZACIONES

730 DIRECCION CONTABILIDAD 04 ACTIVOS FIJOS 03 CUADRES DE ACTIVOS FIJOS

730 DIRECCION CONTABILIDAD 04 ACTIVOS FIJOS 04 SOLICITUDES DE CREACION DE ACTIVOS FIJOS

730 DIRECCION CONTABILIDAD 04 ACTIVOS FIJOS 05 VALORACIONES DE ACTIVOS FIJOS

730 DIRECCION CONTABILIDAD 10 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 01 COMPROBANTES  DE DIARIO MANUAL - COLGAAP

730 DIRECCION CONTABILIDAD 10 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 06 COMPROBANTES DE DIARIO MANUAL - NIIF

730 DIRECCION CONTABILIDAD 10 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 09 DOCUMENTOS EQUIVALENTES

730 DIRECCION CONTABILIDAD 14 CONCILIACIONES 01 CONCILIACIONES BANCARIAS

730 DIRECCION CONTABILIDAD 14 CONCILIACIONES 02 CONCILIACIONES DE ACTIVOS FIJOS

730 DIRECCION CONTABILIDAD 14 CONCILIACIONES 03 CONCILIACIONES DE CUENTAS POR COBRAR

730 DIRECCION CONTABILIDAD 14 CONCILIACIONES 04 CONCILIACIONES DE CUENTAS POR PAGAR

730 DIRECCION CONTABILIDAD 14 CONCILIACIONES 05 CONCILIACIONES FIDUCIARIAS

730 DIRECCION CONTABILIDAD 14 CONCILIACIONES 06 CONCILIACIONES PRESTAMO A LOS EMPLEADOS

730 DIRECCION CONTABILIDAD 20 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 01 DECLARACIONES DE ALUMBRADO PUBLICO

730 DIRECCION CONTABILIDAD 20 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 02 DECLARACIONES DE ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES

730 DIRECCION CONTABILIDAD 20 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 03 DECLARACIONES DE IMPUESTO AL PATRIMONIO

730 DIRECCION CONTABILIDAD 20 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 04 DECLARACIONES DE IMPUESTO PREDIAL

730 DIRECCION CONTABILIDAD 20 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 05 DECLARACIONES DE INDUSTRIA Y COMERCIO

730 DIRECCION CONTABILIDAD 20 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 06 DECLARACIONES DE PRECIOS DE TRANSFERENCIAS

730 DIRECCION CONTABILIDAD 20 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 07 DECLARACIONES DE RENTA
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730 DIRECCION CONTABILIDAD 20 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 08 DECLARACIONES DE RETENCION DEL CREE

730 DIRECCION CONTABILIDAD 20 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 09 DECLARACIONES DE RETENCION EN LA FUENTE

730 DIRECCION CONTABILIDAD 20 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 10 DECLARACIONES DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO (IVA)

730 DIRECCION CONTABILIDAD 34 INFORMES 01 INFORMACION EXOGENA

730 DIRECCION CONTABILIDAD 34 INFORMES 03 INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL

730 DIRECCION CONTABILIDAD 37 LIBROS DEL COMERCIO 02 LIBROS DE INVENTARIOS Y BALANCES

730 DIRECCION CONTABILIDAD 37 LIBROS DEL COMERCIO 03 LIBROS DIARIOS

730 DIRECCION CONTABILIDAD 37 LIBROS DEL COMERCIO 04 LIBROS MAYORES
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100.12.04

100.34.04

100.43.12

110.02.01

110.02.02

110.02.03

110.02.04

110.03.06

110.03.07

110.03.08

110.03.13

110.09.01

110.12.01

110.13.02

110.14.07

110.16.02

110.18.01

110.21.01

110.22.02

110.69.01

110.24.01

110.34.21

110.36.01

110.37.01

110.49.01

110.49.02

110.49.03

110.49.04

110.49.05

110.64.01

111.03.06
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111.03.11

111.03.16

111.06.01

111.06.03

111.15.01

111.33.01

111.43.01

111.43.02

200.12.03

200.55.01

210.12.03

210.12.12

210.34.06

210.34.08

210.34.14

210.34.18

210.55.01

220.03.06

220.13.05

220.34.02

220.34.05

220.34.13

220.34.17

220.39.01

220.39.02

220.39.03

220.43.08

220.44.06

230.52.04

400.03.06

400.12.04
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400.16.01

400.16.03

400.28.01

400.34.09

400.34.11

400.52.01

410.25.01

410.27.01

410.27.02

410.27.03

410.28.02

410.34.10

410.42.01

410.52.02

410.52.03

600.03.12

600.03.14

600.03.19

600.34.16

610.03.02

610.03.17

610.05.01

610.05.02

610.05.03

610.05.04

610.12.06

610.16.04

610.16.05

610.31.02

610.32.01

610.35.01
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610.70.01

610.43.03

610.43.04

610.43.09

610.44.01

610.44.08

610.44.10

610.47.01

610.47.02

610.50.01

610.57.01

610.57.02

610.57.03

610.57.04

610.57.05

610.57.06

610.57.07

610.57.08

610.57.09

610.57.10

610.57.11

610.57.12

610.57.13

620.03.05

620.03.09

620.03.10

620.03.18

620.03.23

620.12.08

620.12.09

620.12.10
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620.12.11

620.12.13

620.29.01

620.31.01

620.34.12

620.34.15

620.38.01

620.40.01

620.43.10

620.44.02

620.44.03

620.44.04

620.44.05

620.44.07

620.44.15

620.56.01

620.56.02

620.56.03

620.63.01

620.63.02

620.63.03

620.63.04

620.63.05

620.63.06

630.03.15

630.03.20

630.03.21

630.03.22

630.08.01

630.08.02
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630.08.03

630.11.01

630.11.02

630.11.03

630.12.02

630.12.07

630.13.03

630.13.04

630.13.06

630.16.06

630.17.01

630.17.02

630.26.01

630.26.02

630.30.01

630.30.02

630.41.01

630.41.02

630.43.05

630.43.06

630.43.07

630.43.15

630.44.09

630.45.01

630.48.01

630.53.01

630.53.02

630.54.01

630.54.02

630.55.02

630.55.03
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630.59.01

630.61.01

630.61.02

630.61.03

630.61.04

630.61.05

630.61.07

630.61.08

630.61.09

630.61.10

630.61.11

630.61.12

630.61.13

630.61.14

630.61.15

630.61.16

630.61.17

630.61.18

630.61.19

630.65.01

630.66.03

640.06.02

640.06.04

640.33.01

640.34.03
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640.43.11

640.58.01

640.58.02

640.58.03

640.60.01

640.60.02

640.60.03

640.60.04

640.60.05

640.60.06

640.60.07

640.60.08

640.62.01

640.62.02

640.62.03

640.62.04

640.62.05

700.03.03

700.25.02

710.13.01

710.33.02

710.34.07

710.46.01

710.46.02

710.51.01

710.52.04

720.03.04

720.07.01

720.10.02

720.10.03

720.10.04

Página 18 CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL



TRANSELCA S.A. E.S.P.

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

CODIGO 

GENERAL

720.10.05

720.10.07

720.10.08

720.10.10

720.12.05

720.19.01

720.22.01

720.34.03

730.03.01

730.03.06

730.04.01

730.04.02

730.04.03

730.04.04

730.04.05

730.10.01

730.10.06

730.10.09

730.14.01

730.14.02

730.14.03

730.14.04

730.14.05

730.14.06

730.20.01

730.20.02

730.20.03

730.20.04

730.20.05

730.20.06

730.20.07
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730.20.08

730.20.09

730.20.10

730.34.01

730.34.03

730.37.02

730.37.03

730.37.04
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